
Zum 01.02.2022 sucht das MVZ OCWi einen

Empfangsmitarbeiter/in / 
Rezeptionist/in (m/w/d)
Wir bieten:
• die Mitarbeit in einem innovativen sowie stetig 

wachsenden Unternehmen
• gute Verdienstmöglichkeiten und einen sicheren 

und unbefristeten Arbeitsvertrag
• eine ziel- und teamorientierte Zusammenarbeit 

in einem freundlichen Team
• einen vielseitigen und anspruchsvollen Arbeitsplatz 

mit spannenden und abwechslungsreichen 
Aufgaben in einem dynamischen Unternehmen

• Unterstützung bei der Einarbeitung durch eine 
intensive und individuelle Betreuung

• von Wertschätzung geprägtes Arbeitsklima
• abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld

Ihr Profi l:
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem 

kaufmännischen Beruf, im Hotel-, Gastgewerbe, 
Tourismus oder einer vergleichbaren Qualifi kation

Oder:
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 

Medizinische Fachangestellte
• Mehrjährige Berufserfahrung im Empfangsbereich 

oder in vergleichbaren Bereichen, gerne auch 
im medizinischem Umfeld

• Sie sind in der Lage, sich und andere zu strukturieren, 
entwickeln und zu motivieren

• Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen 
MS-Offi ce Programmen

• Überzeugende Dienstleistungsorientierung
• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 

(Wort und Schrift), weitere Sprachkenntnisse 
sind von Vorteil

Ihr Aufgabenbereich:
• Patientenempfang in der Praxis
• Telefonische Terminvergabe
• Telefonische Betreuung der Patienten
• Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen
• Organisatorische und verwaltungstechnische 

Aufgaben

Haben wir Ihr Interesse geweckt und Sie möchten gern 
Teil unseres stetig wachsenden Teams werden, dann 
freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.

Kontakt:
Bettina Möhn
MVZ OCWi GmbH
Leibnizstr. 21, 65191 Wiesbaden
Fon: 0611 - 572 524
E-Mail: moehn@orthopaedie-aukamm.de
www.orthopaedie-aukamm.de
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